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	УТВЕРЖДЕНО

Приказ отдела образования Ошмянского районного исполнительного комитета

15.05.2010 № 227

	Перечень

административных процедур,  осуществляемых 

отделом образования Ошмянского районного   исполнительного комитета  
	


	Наименование администра

тивной процедуры


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимае
мой при осущест

влении админист
ративной процеду
ры
	Максималь

ный срок осуществле
ния администра

тивной процедуры
	Срок действия справки, документа (реше
ния), выдавае
мых (принимаемого) при осуществ

лении административной процеду

ры 
	Ф.И.О. 
должностного лица, 
ответственного за сбор

документов для подготовки решения и  Ф.И.О. 
должностного лица, 
ответственного за подготовку документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6


ГЛАВА 1
ЖИЛИЩНЫЕ  ПРАВООТНОШЕНИЯ
	1.1.Принятие решения:

1.1.3.о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором 
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления,

 а в случае запроса 


	6 

месяцев
	 Войткевич     

   И.А. -  

главный  специалист сектора воспитатель-ной работы и 




____________________
* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь ”Об основах административных процедур“.
** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

***Нумерация пунктов в настоящем Перечне соответствует порядковым номерам пунктов Перечня административных процедур, осуществляемых  государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных  процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г. № ________).
	проживают либо имеют право на проживание несовершенно-летние или принадлежаще-
го несовершенно-летним
	свидетельства о рождении несовершеннолет
них детей

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности родителя (другого законного представителя) несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором несовершеннолет
ний будет проживать после совершения сделки, – в случае наличия у родителя (другого законного представителя) несовершеннолетнего иного жилого помещения

предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором несовершеннолетний будет проживать после совершения сделки, – в случае приобретения родителем (другим законным представителем) несовершеннолетнего иного жилого помещения

договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором будет проживать несовершенно

летние до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения

паспорт несовершеннолетнего  для  постоянного проживания за пределами Республики Беларусь – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – в случае отчуждения одноквартирного, блокированного жилого дома
	
	документов

 и (или) сведений от других государст-венных органов, иных организа-
ций – 1 месяц
	
	охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел 4 57 63 

	1.1.4. о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершенно-летние  либо принадлежаще-
го несовершен-
нолетним
	заявление


технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога 

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей


домовая книга (при ее наличии) – в случае залога одноквартирного, блокированного жилого дома

кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	6 месяцев
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63

	1.1.5.о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете 
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого
 права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бесроч-но
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования
кабинет №88, 

6 этаж

тел.4 52-82 


	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформле-нии очереди с гражданина на совершеннолет-него члена его семьи
	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие 

личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого пра
ва



сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно


	1 месяц 
со дня подачи заявления


	бессроч-
но


	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован-

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж,

тел.4- 52-82 



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессроч-
но
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4 52-3

	
	
	
	
	
	

	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессроч

но
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4- 52-82 



	1.1.18.о предоставлении жилого помещения государствен-
ного жилищного фонда                (за исключением специальных жилых помещений)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого
права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае наличия права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества гражданина (семьи)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления (за исключением предостав-
ления жилых помеще-ний специаль-ного служебно-го жилищно-
го фонда, служебных жилых помеще-ний)


	бессроч-
но
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4- 52-82 



	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственно-го жилищного фонда
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государст-венных органов, иных организа
ций – 1 месяц
	бессроч-
но
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4- 52-82 



	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения


	6 месяцев
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4 52-82  

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4 52-82 



	1.3.3. о месте жительства и составе семьи


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4- 52-82 



	1.3.4. о месте жительства


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Синкевич О.С.-начальник  группы по централизован

ному хозяйственному обслуживанию отдела образования

кабинет №88, 

6 этаж

тел.4- 52-82 




ГЛАВА 2

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сахарчук Т.В.-главный специалист отдела образования

кабинет №21,

2 этаж

тел. 4-56-60

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сахарчук Т.В.-главный специалист отдела образования

кабинет №21,

2 этаж

тел. 4-56-60

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сахарчук Т.В.-главный специалист отдела образования

кабинет №21,

2 этаж

тел. 4-56-60

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизо-ванной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособнос-
ти)
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок, указан-
ный в листке нетрудоспособ
ности (справ-
ке о временной нетрудоспособ
ности)
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь 

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтвержда-ющие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государствен-
ных организациях здравоохране-
ния до 12-недельного срока беременности
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-кон-сультационной комиссии


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	едино-
времен-
но
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства) 

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования) 

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтвержда​ющий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до до​стижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребен-
ком возраста 3 лет 
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизо-
ванной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении несовершеннолет-
них детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)
домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иного документа, подтверждаю​щего категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усы​новлении – для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся, – на детей старше 14 лет (представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указываются соответствующие сведения

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения образования (в том числе дошкольные) с круглосуточным режимом пребывания ребенка
сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере

справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или 
II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость
	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено  пособие, либо по день достижения ребен-ком 16-, 18-летнего возрас-
та
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизо-
ванной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет


	листок нетрудоспособнос-
ти
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указан-
ный в листке нетру-доспо-
собнос-
ти


	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребен-ком в возрасте до 
3 лет и ребенком-ин-валидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляюще
го уход за ребенком
	листок нетрудоспособнос-
ти
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указан-
ный в листке нетру-
доспо
собнос-
ти
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизо-
ванной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.16. Назначение пособия при санаторно-ку-рортном лечении ребенка-инвалида


	листок нетрудоспособно-сти


	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указан-ный в листке  нетрудоспособ-ности
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.24. Выдача справки о необеспеченно-сти ребенка в текущем году путевкой за счет средств государствен-ного социального страхования в лагерь с круглосуточ-ным пребыванием
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Малашкевич Л.И. главный специалист сектора общего среднего образования отдела образования

2этаж, 

кабинет №16, тел.- 4-53-82

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Сахарчук Т.В.-главный специалист отдела образования

кабинет №21,

2 этаж

тел. 4-56-60

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или  воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государст-венных органов, иных организаций – 1 месяц
	едино-
времен-

но
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизо
ванной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94


ГЛАВА 4

УСЫНОВЛЕНИЕ.ОПЕКА,ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители
свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке

письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители

сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства 

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63

	4.2. Назначе-ние ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

копия решения суда об усыновлении
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	–
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительст-
ва) над несовершенно-летним и назначении опекуна (попечителя)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30х40 мм

медицинские справки о со​стоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)
письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут  исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, болезнь и другие)

письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими      18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца или дополнительная либо временная защита или убежище в Республике Беларусь)

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним
Запрашиваемые отделом образования документы, по желанию заявителя могут быть предоставлены гражданином:

-акт обследования  условий  жизни кандидатов  в опекуны, попечители,

-справка информационно-аналитического центра при УВД Гродненского облисполком

-справка из суда лишался ли родительских прав, был  ли ограничен в дееспособности либо ограниченно дееспособным, отстранялся от обязанностей опекуна , отменяли усыновление.

-информация с КДН признавались ли дети опекуна  нуждающимися в государственной  защите .                            
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребен-
ком (детьми) 18-летнего возраста
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполко-ма

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63



	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предваритель-
ного разрешения (согласия) на совершение сделок, противореча-
щих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного


	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолет-
ним)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организа-ций – 1 месяц
	6 месяцев
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63



	4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители 

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживаю​щих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)

сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год

Запрашиваемые отделом образования документы, по желанию заявителя могут быть предоставлены гражданином:

-акт обследования  условий  жизни кандидатов  в опекуны, попечители,

-справка информационно-аналитического центра при УВД Гродненского облисполком

-справка из суда лишался ли родительских прав, был  ли ограничен в дееспособности либо ограниченно дееспособным, отстранялся от обязанностей опекуна , отменяли усыновление.

-информация с КДН признавались ли дети опекуна  нуждающимися в государственной  защите .                            
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребен-
ком (де-тьми) 18-летнего возраста
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63



	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели


свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в родители-воспи​татели


диплом или иной документ об образовании и профессиональной подготовке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним


сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год

Запрашиваемые отделом образования документы, по желанию заявителя могут быть предоставлены гражданином:

-акт обследования  условий  жизни кандидатов  в опекуны, попечители,

-справка информационно-аналитического центра при УВД Гродненского облисполком

-справка из суда лишался ли родительских прав, был  ли ограничен в дееспособности либо ограниченно дееспособным, отстранялся от обязанностей опекуна , отменяли усыновление.

-информация с КДН признавались ли дети опекуна  нуждающимися в государственной  защите                            
	бесплатно
	1 месяц 

со дня подачи заявления
	бессроч

но
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63



	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершенно-летнего


	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего


письменное согласие несовершеннолет-него, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолет-

него, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолет-него
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организа-ций – 1 месяц
	6 месяцев
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63



	4.10. Принятие решения об объявлении несовершенно-
летнего полностью дееспособным (эмансипация)
	заявление несовершеннолет-него

свидетельство о рождении несовершеннолет-него

письменное согласие родителей (других законных представителей)

трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предприниматель-
ской деятельности
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессроч-
но
	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63




ГЛАВА 6

ОБРАЗОВАНИЕ

	6.1. Выдача дубликатов 

(в случае ликвидации учреждения образования)
	
	
	
	
	

	6.1.1. документа об образовании:
	
	
	
	
	

	свидетельства об общем базовом образовании
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы

	0,1 базовой величины 


	15 дней со дня подачи заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессроч-
но


	Амбражевич А.И.

заведующий сектором общего среднего образования отдела образования Ошмянского райисполкома

2 этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82

	аттестата об общем среднем образовании


	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессроч-

но


	Амбражевич А.И. -
заведующий сектором общего среднего образования отдела образования Ошмянского райисполкома

2 этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82

	6.1.3. свидетель-ства о спе​циальном образовании

	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы


	0,1 базовой величины


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессроч-

но


	Амбражевич А.И.,

заведующий сектором общего среднего образования отдела образования Ошмянского райисполкома

2-й этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82

	6.1.10. единого билета
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 1 месяц
	до оконча

ния предоставления государствен-
ного обеспе-чения


	Войткевич И.А. - 

главный  специалист  сектора  воспитатель

ной  работы и охраны прав детства  отдела образования  райисполкома

2 этаж, 

кабинет  

№ 16

тел. 4-57-63

	6.2. Выдача в связи с изменением половой принадлежнос-ти:
	
	
	
	
	

	6.2.1. докумен-та об образовании 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

ранее выданный документ

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за свидетельство об общем базовом образова-нии, аттестата об общем среднем образова-нии 
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессроч

но
	Амбражевич А.И. -

заведующий сектором общего среднего образования отдела образования Ошмянского райисполкома

2  этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82

	6.2.2. свидетельства о специальном образовании 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

ранее выданное свидетельство о специальном образовании

документ, подтверждающий внесение платы


	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса  документов и (или) сведений от других государствен​ных органов, иных организаций – 30 дней
	бессроч

но
	Амбражевич А.И. -

заведующий сектором общего среднего образования отдела образования Ошмянского райисполкома

2 этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82

	
	
	
	
	
	

	6.12. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение, обеспечиваю-щее получение дошкольного образования
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка
	бесплатно
	в день обращения


	до получе

ния 

направ-ления в 

учрежде

ние, обес-печивающее получе-

ние дошколь-ного образо-вания


	Загорская Ж.П. -

главный специалист отдела образования Ошмянского райисполкома

2 этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82



	6.13. Выдача направления в учреждение, обеспечиваю-щее получение дошкольного образования 


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка

заключение врачебно-кон-сультационной комиссии – в случае направления ребенка в санаторное дошкольное учреждение, сана-торную группу

заключение государственно-го центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка с особенностями психофизическо-
го развития в специальное дошкольное учреждение, специальную группу, группу интегрировано-
го (совместного) обучения и воспитания, пункт коррекционно-педагогической помощи
	бесплатно


	в день обращения


	15 дней


	Загорская Ж.П. -

главный специалист отдела образования Ошмянского райисполкома

2 этаж

каб. № 16

тел. 4-53-82



	18.13. Выдача справки      о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в  день обращения
	бессроч
но
	Голомбовская Г.В.- главный бухгалтер  централизованной бухгалтерии отдела образования

6 этаж,

кабинет № 86,

тел.4-56-94


